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Resclucion No.: | DIRCOVIAL001-2025.." . .

S, - S
Clasif.: APROBACION GUIA DE PRESENTACION DE
ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS AND

2024-2025,

UNIDAD EJECUTORA DE CONSERVACION VIAL -COVIAL- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA, Guatemala, siete de mayo de dos mil veinticinco.

ASUNTO: GUIA DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS
ANO 2024-2025

CONSIDERANDO:
Que al haber iniciado la ejecucién de trabajos de Mantenimiento de laRed Vial a través de los
proyectos que Integran el PLAN NACIONAL ANUAL PARA LA CONSERVACION DE LA RED VIAL DELPAIS
ANO 2024-2025; se hace necesario establecer los requisitos que deberdn cumplirse para la
presentacién de estimaciones para pago de trabajo ejecutado y aceptado (estimaciones /informes
financieros), por parte de los ejecutores de proyectos y supervisores de éstos,

CONSIDERANDO: .
Que, mediante OFICIC No. VISADO/012A-2025/8B, la Licenclada Brenda Maria Bucaro Morales, Jefe del
Departamento de Visado de Expedientes entregd para revisidén y autorizacién de la Direccién de -COVIAL-, la

propuesta de la GUIA DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS ANO 2024-
2025,

CONSIDERANDO: Que mediante PROVIDENCIA DIRCOVIAL-112-2025/JJ1I/JM/HF, se solicité a la
Coordinadora de Contrel y Segulmiento en Funciones, a la Jefatura del Departamento Financiero en
Funciones y a Asesorfa Jurldica, todas de COVIAL, revisar analizar y emitir Dictamen y/o Pronunciamiento
para lograr |a aprobacién de |la GUIA DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS
ANO 2024-2025.

CONSIDERANDO: Que, la Coordinaclén de Control y Seguimlentc an Funciones, de -COVIAL-, a través de
PROVIDENCIA No.: COVIAL-CYSSDT-002-2025, Ref. LCR/MO, establece "que cumple con los requisitos y
normativas aplicables, estableciendo lineamientos claros y precisos para la presentacién de Estimaciones e
Informes Financieres” La Jefatura de] Departamento Financiero en Funclones de COVIAL, en su PROVIDENCIA
COVIAL-JDF-No,02-2025 Ref. MJLC/rdl, refiere que “no tiene objecidén con la GUIA DE PRESENTACION DE
ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS ANO 2024-2025, y considera que cumple con los parédmetros
y lineamientos para la presentacién de Estimaclones e informes Financleros” La Unidad de Asesorfa
Jurfdica a través de su PROVIDENCIA No. COVIAL-UAJ-002-2025. REF.; BERC/BRO, considera que “la
misma cumple con los lineamientos y pardmetros Técnico-Financiero y Legal para su aprobacién.

POR_TANTO:; El Director de |a Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-, con fundamento en los
Artlculos 9, y literal m) del Articulo 10 del Acuerdo Gubernativo No, 736-98 de fecha 14 de octubre de 1998,

y sus reformas, Acuerdo de Creacién y Regulacién de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial de la Red vial
de Carreteras de| Pafls;

RESUELVE:

4. Aprobar la GUIA DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS PROYECTOS
2024-2025.

2. Notiffquese a |a Coordinadora de Control y Seguimiento en Funclones, a la Jefatura del Departamento
Financiero en Funciones, a la Unidad de Asesorf(a Juridica, al Departamento de Visado de expedientes
y al Departamento de Informitica, todos de COVIAL, para ubllcacién, divulgacién e
implementacién correspondiente. @‘\Q%DE 90433\

Director
Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-
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Finca Nacional La Aurora, salén No. 7, Zona 13, Guatemala. PBX.: (502) 2245-1717

Sitlo web: www.covial.gob.gt | Sfguenosen: @ X @ ¢ © K8 @covial_civ




Ministerio de | " o yEN

OELA
o Re,
AO‘

g % i Comunicaciones, COVIAL
g g |

.. - | Infraestructura Ay
S | Vivienda y oy N NN

GUIA DE PRESENTACION
DE ESTIMACIONES E
INFORMES FINANCIEROS -
ANO 2024 - 2025.

DEPARTAMENTO DE VISADO DE
EXPEDIENTES.
ANO 2,025.
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA ESTIMACIONES

1. Colores de folders para Estimaciones e Informes Financieros, segtin especialidad

de proyecto:
ESPECIALIDAD COLOR NOMBRE SEGUN CONTRATO
LIMPIEZA DEL DERECHO DE VIA (L) FROVECTS BE MANTENRMIENTD BE LA RED
m
SUPERVISION (S) j m& 3 @E ONDEPR® |
i @: @Emm
BACHEO (B) @{E
@@mm MM@W
BACHEO ESPECIFICO (BE) @Rm DERMANTTERIFTENEIRUTINARI@]
15 PR EDRVIATNE AV MENTADA
EMERGENCIAS (EM) NEGRO PROYECTO DE EMERGENCIA DE LA RED VIAL
CONSULTORIA Y AUDITORIA DE S PROYECTO DE SERVICIOS DE CONSULTORIA
CAMPO EXTERNA(C) PARA EL MONITOREO, AUDITORIA Y
___ GERENCIAMIENTO DE PROYECTOS
OBRA CIVIL (OC)
CARRETERAS PRINCIPALES - | e PROYECTO DE MANTENIMIENTO DELARED °
MANTENIMIENTO PERIODICO (CP) ) VIAL PAVIMENTADA
PUENTES: MANTENIMIENTO Y | o
REHABILITACION DE PUENTES (P)
TERRACERIA (T)

2. Los expedientes deben estar en hojas y folder tamafio OFICIO del color asignado
segln la especialidad del proyecto con excepcidn de fianzas, documentos de cambio
chas de trabajo por administracién y sus adjuntos las cuales son en hojas tamadio carta

3. Deben venir firmados con lapicero tinta AZUL y sellos ORIGINALES.

4. La numeracion de la documentacién se aceptara Gnicamente con FOLIADORA
MECANICA. No se aceptardn con lapicero.

5. Las fotocopias de documentos que se adjunten deben ser LEGIBLES Y CLARAS.

6. Acta de Inicio, Acta de Estimacidn y Certificacion del Contador deberan realizarse
segln el MODELO proporcionado por e} Departamento de Visado, de la contrario
serén objeto de reparo. (Ver Anexos).

*NOTA: El correlativo para ACTAS sera: ACTA NO -2025. El afio indicado serd
modificado segun el ejercicio fiscal que se este ejecutando.

NO SE ACEPTARAN ACTAS NOTARIALES.

7. SELLOS:
- En los documentos en donde firma el Superintendente, Supervisor o Delegado .
Residente colocar:
* Sello de Colegiado.

= Sello de la empresa.
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En los documentos donde firma el Propietario y/o Representante legal colocar:

». Sello de empresa.
Sello con nombre completo del Propietario y/o Representante

legal con su cargo segin lo estipulado en el Contrato
Administrativo o Acta Administrativa.

EJEMPLO 1: Siindica PROPIETARIO:

SELLO NOMBRE DE ' SELLO NOMBRE COMPLETO
LA EMPRESA PROPIETARIO

EJEMPLO 2: Si indica ADMINISTRADOR UNICO Y REPRESENTANTE LEGAL:

SELLO NOMBRE DE SELLO NOMBRE COMPLETO
LA EMPRESA ADMINISTRADOR UNICO Y
REPRESENTANTE LEGAL

T NS
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MARCO TECNICO Y LEGAL.

_ DISPOSICIONES LEGALES;

e Constitucién Polftica de la Reptiblica de Guatemala
- Articulos 28 al 31, y 119 incison.

e Leyde Contrataciones del Estado
Decreto 57-92 y su reglamento, asf como sus reformas.
Articulo 59 de la Ley y Articulo 52 del Reglamento.

e Ley para la simplificacién de requisitos y tramites administrativos
Decreto 5-2021 de! Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas.

¢ Ley de Colegiacion Profesional
Decreto 72-2001 Reglamentos.

e Acuerdo Gubernativo No. 736-98 Acuerdo de Creacion y Regulacion de la
Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL.

DISPOSICIONES TECNICAS:

e Especificaciones generales para Construccion de carreteras y Puentes Edicion
Enero 2025 — Libro Azul.

e Especificaciones Técnicas de COVIAL vigentes.

oT DISPOSICIONES:

» Contratos Administrativos aprobados por autoridades ministeriales
e Proyecto de bases de Cotizacion y Licitacion.

o .
: i : Pagina | 4
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ESTIMACIONES EMPRESAS CONTRATISTAS

ESTIMACION No. 1

1. Hoja de Ingreso establecida por el Departamento de Visado de Expedientes (No
Foliar).

2. indice

3. Oficio de recomendacion de pago.

4. Factura Electrénica en Original con sello de Cancelado. Debera de tener firma
del contratista y sellos (Ver Punto 7 Lineamientos Generales) junto con los
timbres de ingenieria correspondientes.

5. Verificador de Factura.

6. Original del Programa de Trabajo.
7. Constancia del porcentaje de Avance de los Trabajos {Analisis de Ejecucién de
Renglones de Trabajo).

8. Cuadro de Estimacion de.trabajo.

9, Certificacién del Acta de Inicio Fisico. (Ver anexo)

10.Certificacion del Acta de Estimacién. (Ver anexo)

11. Certificacion del Contador (Ver anexo)

12. Declaracién Jurada ante el Notario, en original del supervisor con su respectiva '
firma.

13. Adjuntar Ficha técnica. (OBLIGATORIO PARA PROYECTOS DE LIMPIEZAS)

14. Seguro de Responsabilidad en original. Adjuntar en bolsa protectora. *Se
verificara que el detalle del monto total def Seguro, sea lo indicado sequn el Contrato
Administrativo.

15. Fotocopia del Libro de Actas DEL SUPERVISOR, autorizado por la Contralorfa
General de Cuentas. (Hoja de Autorizacién)

16. Fotocopia de la Constancia de Inventario de Cuentas, generada por el Ministerio
de Finanzas Publicas.

17. Constancia Original de Colegiado activo vigente durante el periodo del contrato
del Ingeniero Superintendente. (Si aplica)

2 P AT N W AR AL AL ST A N N )
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ESTIMACION No. 2 en adelante.

1. Hoja de Ingreso establecida por el Departamento de Visado de Expedientes (No

Foliar).

2. indice.
3. Oficio de recomendacién de pago.

4. Factura Electrénica en Original con sello de Cancelado. Deberd de tener firma

del contratistay sellos (Ver Punto 7 Lineamientos Generales) junto con los tlmbres
de ingenierfa correspondientes.

5. Verificador de Factura.

6. Fotocopia del Programa de Trabajo autorizado dltimo. (En caso de tener 1y 2,
solamente colocar el 2).

7. Constancia del porcentaje de Avance de los Trabajos (Andlisis de Ejecu-ciéh de
Renglones de Trabajo).

8. Cuadro de estimacién de trabajo.
9. Certificacion del Acta de Estimacién. (Ver anexo)
10. Certificacion del Contador (Ver anexo)

11. Recibos y planillas del -1GSS-, correspondiente al mes anterior a la presentacion
del expediente.

12.Declaracién Jurada ante el Notario, en original del supervisor con su respectiva
firma.
13.Adjuntar Ficha técnica. (OBLIGATORIO PARA PROYECTOS DE LIMPIEZAS)

SUSPENSION;
Oficio 1: Del Contratista solicitando la suspensién al Supervisor.
Oficio 2: Del supervisor solicitando la suspension a la Subdireccién Técnica.
Oficio 3: Autorizacién de la Subdireccién Técnica.
Acta'de Suspensién.

REINICIO;
Oficio 1: Del Contratista solicitando el Reinicio al Supervisor.

Oficio 2: Del supervisor solicitando el Reinicio a la Subdireccién Técnica.
Oficio 2: Autorizacién de la Subdireccién Técnica.
Acta de Reinicio,

Endoso de Fianza de Cumplimiento y Seguro de Responsabrlldad por nueva fecha
de finalizacion del proyecto.

Finca Nacional La Aurora, salén Ne. 7, Zona 13, Guatemala, PBX.: (502) 2245-:1.71%
Sitio web: www.covial.gob.gt , Siguencsen: @ X @ ¢ © @ @covial civ



£ 2%, | Ministerio de Sy NN

g EY Comunicaciones
3 2! Infrae ’ COVIAL
‘ s | Phraestructuray ra i

ULTIMA ESTIMACION:

1. Certificacion del Acta de Inspeccion (Realizar con fecha anterior al Acta de
Estimacién)

2. Fotocopia del Acta de Recepcion (Certificada en Original por la Comision
Liquidadora -COVIAL)

3. Fotocopia del Nombramiento de la Junta Receptora.

4. Fianza de Saldos Deudores en original con su respectiva certificacion de
autenticidad y adjuntarla en bolsa protectora.

5. Fianza de Conservacién de Obra en original con su respectiva certificacion de
autenticidad y adjuntar en bolsa protectora (Si /o indica ef contrato).

6. Fotocopia de Oficio de Terminacién del contratista a la Supervisora.

7. Fotocopia del Acta de Liquidacion (Certificada en Original por fa Comision
Liquidadora -COVIAL)., *Cuando aplique Articulo 56 Ley de Contrataciones del

| % 2
Vargmpy
Estado.
|
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PROYECTOS DE SUPERVISION - EMPRESAS.

INFORME FINANCIERO No. 1

1. Hoja de Ingreso establecida por el Departamento de Visado de Expedientes (No
Foliar).
2. [ndice.

Oficio de recomendacion de pago.
4, Factura Electrénica en Original con sello de Cancelado. Debera de tener firma

del contratista y sello de la empresa junto con los timbres de ingenierfa

W

correspondientes.,
. Verificador de Factura.

. Constancia Original de Trabajos de Supervision.

5
6
7. Cuadro de Control de Avance Financiero de Supervision.
8. Grafica de Avance de Supervisién.

9. Cuadro de Control de Avance Financiero de cada proyecto a su cargo.

10. Grafica de Avance Ffsico de cada proyecto a su cargo.

11, Certificacidn del Acta de Inicio Flsico. (Ver anexo)

12. Certificacién del Contador (Ver anexo).
13. Declaracién Jurada ante el Notario, en original del supervisor con su respectiva

firma.

14.Fotocopia de Control de Ingreso de la estimacidn de los proyectos a su cargo
LEGIBLE y con el sello de recibido del Departamento de Visado.

15. Cuadro de célculo y cobro generado por el -SICOP-.,

16.Constancia Original de Colegiado activo vigente durante el periodo del
contrato del Ingeniero Delegado Residente y/o Supervisor Individual.

17.Fotocopia del Libro de Actas autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

18.Fotocopia de la Constancia de Inventario de Cuentas, generada por el
Ministerio de Finanzas Publicas.

R T o e ey T T ey
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INFORME FINANCIERO No. 2 en adelante.

1. Hoja de Ingreso establecida por el Depar‘camento de Visado de Expedientes (No

Foliar).
2. indice.

3. Oficio de recomendacién de pago.

4. Factura Electrénica en Original con sello de Cancelado Deberd de tener firma
del contratista y sello de la empresa junto con los timbres de mgemerla
correspondientes.

5. Verificador de Factura.
Constancia Original de Trabajos de Supervision.
Cuadro de Control de Avance Financiero de Supervision,

Gréfica de Avance de Supervision.

v & N oo

Cuadro de Control de Avance Financiero de cada proyecto a su cargo.
10. Grafica de Avance Fisico de cada proyecto a su cargo.

11. Certificacion del Contador (Ver anexo).

12. Recibos y planillas del -IGSS-, correspondiente al mes anterior a la
presentacion del expediente,

13.Declaracién Jurada ante el Notario, en original del supervisor con su respectiva
firma.

14.Fotocopia de Control de Ingreso de la estimacién de los proyectos a su cargo
LEGIBLE y con el sello de recibido del Departamento de Visado.

15. Cuadro decalculo y cobro generado por el -SICOP-.

ULTIMO INFORME FINANCIERQ:
1. Fotocopia del Acta de Recepcion (Certificada en Ongma! por la Comision

Liquidadora -COVIAL)
2. Fotocopia del nombramiento de junta receptora.

3. Fianza de Saldos Deudores en original con su respectiva certificacién de
autenticidad y adjuntarla en bolsa protectora.

4. Fotocopia del Acta de Liquidacion (Certificada en Original por la Comision
Liquidadora -COVIAL). *Cuando aplique Articulo 56 Ley de Contrataciones del
Estado.

FOTQCQPIA DE LOS PROYECTOS A SU CARGO:

1. Fotocopia.del Acta de Recepcién anverso y reverso,

2. Fotocopia de las Fianzas de Saldos Deudores con su certificacion de
autenticidad.
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3. Fotocopia de las Fianzas de Conservacién de Obra con su certificacion de
autenticidad (Cuando aplique)

SUSPENSION SUPERVISOR:
- Oficio 1: Del supervisor solicitando la suspensién a la Subdireccién Técnica.

- Oficio 2: Autorizacién de la Subdireccién Técnica.
- Acta de Suspensién '

REINICIQ SUPERVISOR:
- Oficio 1: Del supervisor solicitando el Reinicio a la Subdireccién Técnica,

- Oficio 2: Autorizacién de la Subdireccién Técnica.
- Actade Reinicio
- Endoso de Fianza de Cumplimiento por nueva fecha de finalizacion del proyecto.

FOTOCOPIA DE LOS PROYECTOS A SU CARGO:

SUSPENSION CONTRATISTA:
- Oficio 1: Del Contratista solicitando la suspensién al Supervisor.

- Oficio 2: Del supervisor solicitando [a suspensién a la Subdireccidn Técnica.
- Oficio 3: Autorizacién de la Subdireccién Técnica.
- Acta de Suspension,

REINICIO CON TS
- Oficio 1: Del Gontratista solicitando el Reinicio al Supervisor.

- Oficio 2: Del supervisor solicitando el Reinicio a la Subdireccién Técnica.
- Oficio 2: Autorizacién de la Subdireccién Técnica.

- Acta de Reinicio.

|
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PROYECTOS DE SUPERVISION SUBGRUPO 188.

. Hoja de Ingreso establecida por el Departamento de Visado de Expedientes (No

Foliar),

. Factura Electrénica en Original. *Firmada por el Contratista y sello de Colegiado,

Jjunto con los timbres de ingenierla correspondientes.

. Verificador de Factura.

. Informe de Actividades, firmado y sellado porel Contratista de Servicios yVo.Bo

del Coordinador de Control y Seguimiento.

. Fotocopia del Contrato de Prestacion de Servicios y Acuerdo Ministerial,

. Fotocopia de la Constancia de Inventario de Cuentas, generada por el Ministerio

de Finanzas Publicas.

. Fotocopia del Nombramiento donde especifique los proyectos a supervisar.

Los informes de actividades serén trasladados a este Departamento de Visado

de Expedientes, con el aval del el Coordinador de Control y Seguimiento de esta
Unidad Ejecutora, dando cumplimiento a los Tériminos de referencia, Contrato de
Prestacion de Servicios y Gufa para presentar informes de Ingenieros Contratados bajo
el Grupo Sub-18 (Reafizada por la Subdireccién Técnica), el no cumplimiento de lo
anterior no podran ser objeto de revisién.

El Departamento de Visado de Expedientes se circunscribe tnicamente a la -
verificacién de documentos y aspectos ADMINISTRATIVOS y/o FINANCIEROS en los
informes de actividades presentados para su proceso de pago.

' oo - P%&qna ]
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1. Ficha

DOCUMENTOS DE CAMBIO Y TRABAJOS POR
ADMINISTRACION,

de Trabajos por Administracién (Unicamente cuando se cobre este-

renglén):

Autorizacién con sus firmas y sellos respectivos.
Cuadro de integracién de precios unitarios.
Dictamen Técnico y Justificacion Tecnica.
Fotografias a color.

Facturas de soporte de los gastos realizados.

*Segtin Especificaciones Tecnicas COVIAL vigentes.

2. Documentos de cambio

Finca Nacronal La Aurora, saldn No. 7, Zona 13, Guatemala PBX.: (502) 2245-17%7

Autorizado con sus firmas y sellos respectivos.’
Cuadro de costos unitarios (Cuando corresponda)
Dictamen Técnico y Justificacion justificacion.

Crear programa de trabajo nuevo, colocando [a ejecucién real hasta el
pericedo que cobrara en |a estimacion actual.

*Por_Incremento _20%: Endoso de Fianza de Cumplimiento con su
Certificacién de Autenticidad, Endoso del Seguro de Responsabilidad,
ambos en bolsa protectora y, CDP (Generado por el Departamento
Financiero en ORIGINAL),

*Incremento +20.01%: Endoso del Seguro de Responsabilidad, en bolsa
protectora y, CDP (Generadb por el Departamento Financiero en
ORIGINAL), Agregar Fotocopia del Endoso de la Fianza de Cumphmlento y
del Contrato Administrativo con su Acuerdo Ministerial:

*Incremento de tiempo: Endoso de Fianza de Cumplimiento con su
Certificacién de Autenticidad (Si la fianza indica plazo), Endoso de Seguro
de Responsabilidad ambos en bolsa protectora, y Constancia de Colegiado
Activo (Delegado Residente y/o Superintendente) vigente hasta el nuevo
plazo del proyecto, y Resolucion por parte de -COVIAL-.

Sitio web: wwww.covialgob.gt | Sfguenosen: @ X @ ¢ © B3 @covial civ
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ACTA DE INICIO LIMPIEZAS:
*sin superintendente

ACTA 002-2025. Siendo las 09:00 horas del dia 04/02/202X, nos encontramos
constituidos en (UN TRAMO DEL PROYECTO SEGUN ANEXO) las siguientes
personas: El sefior - (Propietario/Representante segin el cargo que
indica el Contrato Administrativo) de la empresa’ del proyecto
identificado L-XXX-2025 y el Ingeniero - Supervisor S5-XXX-
2025/Delegado Residente de [a Supervisora S-XXX-2025 para hacer constarlo -
siguiente:

PRIMERQ: Se tiene a la vista el Contrato Administrativo NGmero OXX-2025-
COV de fecha OX/OX/202X y Acuerdo Ministerial XXX-202X de fecha
OX/0X/202X, contrato suscrito entre el ingeniero/a _. .. — Director de la
Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL en delegacién del sefior .
Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y el sefior -
(Propietario/Representante segin el cargo que indica el Contrato
Administrativo) de la empresa

SEGUNDO: Segun lo establecido en la Clausula Cuarta del Contrato referido,

se deja constancia que se da inicio al plazo contractual de MESES, a partir
del dia de hoy. '

TERCERO: No habiendo mas que hacer constar, se da por finalizada en el
mismo lugar y fecha, la que es lefda por cada una de las partes y quedando
enterados de la misma, de su objeto, validez y demds alcances y efectos legales,
la ratifican, aceptan y firman de entera conformidad.

*Calocar sello empresa *Colocar seflo colegiado
*Colocar sello PropietariofRepresentante Lego!

Nombre Contratista Nombre Ingeniero Supervisor
Proplietario/Representante Legal (Segtin indique el SMXHX-2025"
Contrato)

Codigo Proyecto
Nombre de la Empresa

*Colocarsello coleglado
*Colocar sello empresa supervisora

‘Nombre Ingeniero Delegado Residente
Nombre de la Empresa Supervisora

S-XXX-2025
(FOTOCOPIA DE FIRMAS DE LOS COMPARECIENTES EN EL ACTA CON SUS
RESPECTIVOS SELLOS) '
R o A B S T AEER

rocen
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ACTA DE INICIO MANTENIMIENTO:

ACTA 002-2025. Siendo las 09:00 horas del dia 04/02/202X, nos encontramos
constituidos en (UN TRAMO DEL PROYECTO SEGUN ANEXO) las siguientes.
personas: el Ingeniero — Superintendente de la empresa del
proyecto identificado T-XXX-2025 y el Ingeniero - Supervisor S-XXX-
2025/Delegado Residente de la Supervisora S- XXX—2025 para hacer constar lo
siguiente:

PRIMERQ: Se tiene a la vista el Contrato Administrativo Nimero 0XX-2025-
COV de fecha OX/0X/202X y Acuerdo Ministerial XXX-202X de fecha
OX/0X/202X, contrato suscrito entre el ingeniero/a — Director de la
Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL en delegacion del senor
Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y el sefior -
(Prop:etarlo/Representante segun el cargo que . indica el Contrato
Administrativo) de la empresa

SEGUNDO: Segan lo establecido en la Clausula Cuarta del Contrato referido,

se deja constancia que se da inicio al plazo contractual de ___. , MESES, a partir’
del dia de hoy.

TERCERO: No habiendo mds que hacer constar, se da por finalizada en el
mismo lugar y fecha, la que es lelda por cada una de las partes y quedando
enterados de la misma, de su objeto, validez y demds alcances y efectos legales,
la ratifican, aceptan y firman de entera conformidad.

*Colocarsello empresa *Colocar sello cofeglado
*Colocar sello Coleglado Superintendente

" o i i
Nombre Superintendente Nombre Inger?:er%S;gSr;gazosr
Codigo Proyecto :

Nombre de la Empresa

*Colocar sello coleglado
*Colocar seflo empresa supervisora

Nombre Ingeniero Delegado Residente
Nombre de la Empresa Supervisora
5-X0(¢-2025 -

(FOTOCOPIA DE FIRMAS DE LOS COMPARECIENTES EN EL ACTA CON SUS
RESPECTIVOS SELLQOS)

L

na :1.4
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ACTA DE INICIO SUPERVISOR:

ACTA 001-2025. Siendo las 09:00 horas del dia OX/0X/2025, nos encontramos’
constituidos en las Oficinas de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -

. COVIAL- Finca Nacjonal La Aurora Salén 7 zona 13, Ciudad de Guatemala las.
siguientes personas: Ingeniero - Supervisor S-XXX-2025/Delegado
Residente de la Supervisora S-XXX-2025 y el Ingeniero _ -
Supervisor Regional de Control y Seguimiento de [a Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial —-COVIAL- para hacer constar lo siguiente:

PRIMERO: Se tiene a la vista el Contrato Administrativo de Prestacién de
Servicios Profesionales Numero XXX-2025-188-COV de fecha 04/01/2025 y
Acuerdo Ministerial XXX-202X de fecha 0X/0X/202X, suscrito entre la Ingeniera .
Ménica Gabriela Cueto Lépez -~ Director de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL en delegacién del sefior Ministro de -
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda , y el Ingeniero Civil

SEGUNDO: Segtin lo establecido en la Clausula Cuarta del Contrato referido,

se deja constancia que se da inicio al plazo contractual de ___. MESES, a partir
del dia de hoy.

TERCERO: No habiendo mas que hacer constar, se da por finalizada en el
mismo lugar y fecha, la que es lefda por cada una de las partes y quedando
enterados de la misma, de su objeto, validez y demas alcances y efectos legales,
la ratifican, aceptan y firman de entera conformidad.

*Colocar seffo colegiada *Colocar sello Regfonal

Nombre Ingeniero Supervisor

. Nombre Ing. Regional
5-XXX-2025,

Supervisor Regional de Control y Seguimiento
Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL

*Colocar sello coleglado
*Colocar selfp empresa supenvisora

Nombre Ingeniero Delegado Residente
Nombre de la Empresa Supervisora
5-XXX-2025,

(FOTOCOPIA DE FIRMAS DE LOS COMPARECIENTES EN EL ACTA CON SuUsS
RESPECTIVOS SELLOS)

b e s L
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ACTA DE ESTIMACION

ACTA No. 00X-2025. Siendo las 09:00 horas del dia 04/02/202X, nos -
encontramos constituidos en (DIRECCION SUPERVISORA) las siguientes
personas: ingeniero Juan Carlos Estrada Monterroso — Superintendente
(Propietario/Representante Legal si es PROYECTO DE LIMPIEZA) .de la
empresa CONSTRUCTORA TOTAL del proyecto identificado B-003-202X de
conformidad con el Contrato Administrativo No. 080-2025-COV de fecha
04/02/202X y el Ingeniero - Supervisor S-XXX-2025/Delegado Residente
de la Supervisora S-XXX-2025 para hacer constar lo siguiente:

PRIMERO: Se tiene por objeto certificar el valor de la ESTIMACION DE TRABAJO
No. 1, del pericdo que comprende del 01/02/2025 al 01/02/2025 con valor de
Q. 0.00, siendo el monto total a cobrar de Q0.00 en esta estimacién.

SEGUNDO: Se deja constancia que los trabajos reportados fueron ejecutados
a cabalidad, la empresa Contratista junto con e} Supérvisor/Supervisora se
responsabilizan de forma sclidaria y mancomunada, por las cantidades y
valores que se indican en la presente acta ejecutados durante este periodo.

TERCERQ: No habiendo més que hacer constar, se da por finalizada en €l
mismo lugar y fecha, la que es leida por cada una de las partes y quedando
enterados de la misma, de su objeto, validez y demiés alcances y efectos legales
|la ratifican, aceptan y firman de entera conformidad.

*Colccar selfo empresa *Colocarsello colegiado
*Colocar sello Coleglado Superintendente*

Nombre Superintendente
Codigo Proyecto
Nombre de la Empresa

- Nombre Ingeniero Sapervisor
S-XXX-2025

*Colocor seflo empresa
*Colocar sello PropietariofRepresentante Lega!

*proyectos sin superintendente

Nombre Propietario/Representante
Codigo Proyecto
Nombre de la Empresa

FOTOCOPIA DE LAS FIRMAS DE LLOS COMPARECIENTES EN EL ACTA)

NOQTA: Los periodos y los montos elecutados (Gnicamente en ndmeros).debe ser desglosados
correctamente segun el Oficio de Recomendacidn de pago cuando exista umﬁcacién de periodos en las
estimaciones, por ejemplo:

gﬂ;zn&a sjecutadss del 14 de dicleinire 2020 & 31 ds dclambra ™ -, . 077,386.67,
13 -

Nonto ejecutados del 1 de enero 202t al 31 deenaro 2021 .. .. Q1,356,350.00 '

Del 14/12/202X al 31/12/202X Q77,886.67
Del 01/01/202X al 31/01/202X Q1,356,350.00

siendo el monto total a cobrar de QXOMX, XXX en esta estimacién

e : i
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SELLO DE CERTIFICACION PARA FOTOCOPIA DE _ACTAS
El Sello establecido por este departamento, debe ir colocado en la parte de
atras de la FOTOCOPIA del acta realizada en el libro de actas del Ingeniero

Supervisor.

El Infrascrito CERTIFICA: Que |a presente fotocopia

del acta ha sido tomada en mi presencia del original
que obra en el Folio No del Libro de
Actas con Registro L2 autorizado por la

Contralorfa General de Cuentas.
*Firma Supervisor
*Colocar selfo de Colegiado
EJEMPLO:
ANVERSO . REVERSO
€10 Su; 50

NEXO »

ACTA D01-22X Slendo fas 0900 horas dpl gfa Q4UL202L nos encontrames
constidides en (UN TRAVOD I PROYECTO SESJN ANEXC) | s drtermer peroras
bngenferm____ - Delegedo Redidente da la empress AT, INGENCERIA Y SER1G3CS
dd projeco de rupeielon SC01-2022 SUPSRVISION ©F PROYECTOS D

IMANTERIMIENTO D% LA RED VIAL [ es INDIVIDUAL ~Supenvisor dl proyean 5~
001-27122) y of brgenjaro Luls Artonin Mentru— Superdsor Regonal de Convel y
Seguimlents e [a Un'dad Eatyrar de Corservaden Vial =COVIAL- pra haser

<onstsr i dgulente Hl Infrascrito CERTIFACA: Que la preseme fotocopha
del azta ha sido tomada en mi presencia del
PAIMBND; Satiane a lavista of Contrato Adminiztrativo Ma. CE0-2023-C0V do facha original que obra en el Follo No_____dellibro

deActasconRegisro___ autorizado porla

L] B .
Q027202 y Acverca Minfrmddl 557-2021 de fecha O4/02/2000 cortrato suedrito Cotizatal Tde Cuenias,

ene e lngeniers Mats Gustarvo Aguitar Alemin en ddegacidn dad sufior Ministra
def Minkszerdo da Comunicadenas, Ifreestuctur ¥ Vivienda y ol seflor - ~Colocar firna ariginal
Propetario/Reareremarte Legy dula empresa RY. INGENIZRIA Y SERVICIOS. -Coloar selio de empresa

Segin o establecido en la dinsula CUARTA dat referido conmata
administrative, se dejs constanda gue =a da Inlco al plato conreeanlda IO MEES,
& pardr dal diz de hoy.

TERCERD: Mo hatlends tedc qua hacer conster; £ da por finalzada en ol mismo
Tupary facha. | que estelda por cada unade las partes y qued sxdo emteradzs cals
mivra, dasu okjeto, valder y demi: alcancesy efecms lagales, 3 razfin aceptan
¥ fimah e entera confomidad,

({FIRMAS DE U0 COMPARECIENTES EN EL ACTA}

P
L . - Paﬁma |
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MEMBRETE DE LA EMPRESA (OBLIGATORIO)

El infrascrito/La infrascrita (Indicar segin RTU) Perito Contador Registrado
y Autorizado por la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-:

Guatemaia _ /] [2025.

{Fecha posterior al periode a cobrar)

CERTIEICA _
Que el Sefior. (Propietario y/o Representante Legal segun lo
indica el Contrato) de la Empresa______es responsable de cumplir con el
objeto del Contrato Administrativo No ____-2025-COV de fecha de

del afio 2025, suscrito con la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -

COVIAL-, del Proyecto L-001--2024; seglin consta en los Registros y Libros de

Contabilidad a mi cargo, que durante el periodo correspondiente a la

(Estimacién/informe financiero) nimero ____, se encuentran pagados en

su totalidad los gastos inherentes a la ejecucién del Proyecto, segin los

siguientes rubros segin Contrato:

I Clasula QUINTA Literal B) B.1) Numeral iii) Estar al dia en los pagos de sus
trabajadores y en el cumplimiento con todas las obligaciones patronales
establecidas por el instituto Guatemalteco de Seguridad Social, y Acuerdo
Numero 1,529.

1. Clausula NOVENA: Personal y Salario:

A) OBLIGACIONES CON EL PERSONAL: Cumplir con todas las obligaciones
patronales contenidas en el Decreto Numeéro 1,441 del Congresc de la
Republica de Guatemala (Codigo de Trabajo)} especialmente en lo indicado
en los Arcitulos. 13 y 61 Literal b,

B) SALARIOS: Pago de sueldos y salarios, las planillas de mano de obra de los
trabajadores del proyecto, asi como las cuota de seguridad social y demds

obligaciones.
*segtin Io indiquen las clausulas del Contrato,

—

Por lo anterior, conjuntamente con el (Propietario y/o
Representante Legal segtin lo indica el Contrato) enterados del delito de
perjurio, en virtud del contenido de este documento y bajo nuestra total
responsabilidad solidaria y mancomunada que todo lo prescrito es real, desde
ya exoneramos de cualquier responsabilidad de cumplimiento a la Unidad
Ejecutora de Conservacion Vial COVIAL-, y para los usos legales, ratificamos,
firmamos y sellamos el presente documento.

*Colocar sello nombre y cargo

*Colocarsello Perito CONTADOR *Colecar seffo de empresa.
Nombre Perito Contador Nombre Propietario/Representante Legal
NIT Nombre de la empresa

Tt S T LI it € SR A D 2 2 D)o P S T AP KzoTe
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HOJA DE INGRESO ; g’ : l'\l.‘. :
DEPARTAMENTO DE VISADO DE EXPEDIENTES : COVIAL
UNIDAD EJECUTORA DE CONSERVACION VIAL -COVIAL- o r N A

NUMERO DE PROYECTO: No. DE ESTIMACION

NOMBRE DE LA EMPRESA

PERIODO: __/__/2025al__/__/2025.
NOMBRE ENCARGADO:

CELULAR:

PRIMER INGRESO (NUEVA) No.
FOLIOS,

RE-INGRESO : . No.
FOLIOS,

RE-INGRESO : : No.
FOLIOS

RE-INGRESC No.
FOLIOS,

RE-INGRESO No.
FOLIOS

R N S S R N}
Paginal 10
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ATEM I
Guatemala,

29 deabril del 2025
OFICIO No. VISADG/012A-2025/BE

u-mguc:tON

Ingeniero

Jose Juan Istupe ibafiez

Director '

Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-
Presente

Ingeniera |stupe:

Reciba un cordial saludo y mis mejores deseos de éxito en sus funciones, por este
medio me permito informarle que se han realizado las correcciones solicitadas por
parte del Area Técnica, segin las indicaciones comunicadas el dia 23 de abril del afio
2025 por la ingeniera Lucy Cristabel Rosales de Ledn ~ Coordinador de Control y
Seguimiento en Funciones.

En tal sentido, adjunto la versién actualizada del documento titulade GUIA DE
PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS ANO 2024-2025.

Por lo anterior, solicito su apoyo y autorizacién de la propuesta actualizada.
Agradezco de ante mano su atencién, me suscribo

Atentamente,

Finca Nacional La Aurora, salén No. 7, Zona 13, Guatemala, PBX.: (502) 2245-1717
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PROVIDENCIANo.: *- - -~
Ref.: JIN/IMIHE

DIRECCION DE LA UNIDAD EJECUTORA DE CONSERVACION VIAL -COVIAL-.
Guatemala, veintinueve de abril de dos mil veinticinco.

ASUNTO:

GUIA DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES E
INFORMES FINANCIEROS ANO 2024-2025,

La Licenclada BRENDA MARIA BUCARO
MORALES, Jefe del Departamento de Visado de
Documentos, de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial -COVIAL-, a través del OFICIO
No. VISADQ/012A-2025/BB, adjunta la propuesta
de la GUIA DE PRESENTACION DE
ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS
ANO 2024-2025, actualizada, y solicita el apoyo
para su aprobacion.

Atentamente pasen las presentes diligencias a la Ingeniera Lucy Cristabel Rosales
de Leon, Coordinador de Control y Seguimiento en Funciones, a la Licenciada
Marfa Julia Lépez Cruz Jefe del Departamento Financiero en Funciones vy, a la

Unidad de Asesoria Juridica ,

de la Unidad Ejecutora de Conservacién Vial -

COVIAL-, para que por su orden se sirvan revisar y emitir DICTAMEN y/o
PRONUNCIAMIENTO para lograr |a aprobacién de la GUIA DE PRESENTACION
DE ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS ANO 2024-2025.

(e e e = - el

DEPARTAMENTO DE §0)

Tz

BONTROL Y SEGUINIENTO
U EECUTOR onseavuduvuu:ovm
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PROVIDENCIA No.: COVIAL-CYSSDT-002-2025
Ref.: LCR/MO

COORDINACION DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE -COVIAL-.
Guatemala, veintinueve de abril de dos mil veinﬁcinco.

ASUNTO: GUIA DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES
FINANCIEROS ANO 2024-2025.

La Licenciada Brenda Marfa Bticaro Morales, Jefe del
Departamento de Visado de Documentos, de la Unidad
Ejecutora de Conservacién Vial -COVIAL-, a través del OFICIO
No. VISADO/012A-2025/BB, adjunta la propuesta de la GU{A
DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES
FINANCIEROS ANO 2024-2025, actualizada, y se solicita el
apoyo para su aprobacién.

.Atentamente pase a la LICENCIADA MARfA JULIA LOPEZ CRUZ, JEFE DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO EN FUNCIONES, para su conocimiento y
continuacion del proceso administrativo correspondiente.

La COORDINACION DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE -COVIAL- considera que
la GUfA DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS
ANO 2024-2025 cumple con los requisitos y normativas aplicables,
estableciendo lineamientos claros y precisos para la presentacién de
Estimaciones e Informes Financieros.

Se adjunta la Guia para su revision y tramite posterior.

Archivo Coordinador de Control y Seguimiento en Funciones

Unidad Ejecutora de Conservacidn Vial -COVIAL-

Finca Nacional La Aurora, salén No. 7, Zona 13, Guatemala. PBX.; (502) 2245-1717
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PROVIDENCIA COVIAL -JDF-No 02-2025 L

Ref.; MJ LC/rdl

JEFATURA F]NANCIERA DE LA UNIDAD EJECUTORA DE CONSERVACION VlAL .

COVIAL-' Guatemala vemtmueve de abril de dos milveinticinco.

ASUNTO: "

LA LlCENCIADA BRENDA MARIA BUCARO: MORALES Jefe del ,,'

‘GUIA DE PRESENTACION DE ES_TIMACIONES E INFORMES N
FINANCIEROS ANO 2024-2025

Departamento de Visado, de la Unidad Ejecutora de Conservacion
; Vial.-COVIAL-, & través del OFICIO No. VISADO[D12“-2025/BB
ST adjunta la propuesta de la GUIA DE PRESENTAC]@N DE'
ESTIMACIONES .E INFORMES FINANCIEROS ANO. 2024.2025, .
actualizada y solicitadd , el ‘apoyo para su aprobacion. Vienen
PROVIDENCIA No.: COVIAL—CYSSDT—OOZ 2025 Ref LCR/MO

La Jefatura del Departamento Financiero ‘en Funclones no tlene con la GUFA DE -
PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS ANO 2024—2025 y: o

considera que cumple con Jos parametros y.lineamientos para Ia presentaclén de S

Est[mamones e Infermes Fmancteros

LD

Pase lds presentas dll:genclas a la Unidad de Asesorla Juridica de ia Unidad- Ejacutora '
de Conservacrén Viaj-COVIAL-, para la continuidad de la gestlén de. conformidad con el . =

Of cIo No DIRCOVIAL 0836-2025/CAFRIJM

ttamento Financiero -
en Funclones .
Umdad Ejeculora de Cnnservaclbn Vlal -COWAL

\iila Lépez Cruz.
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PROVIDENCIANo. COVIAL-UAJ-002-2025
REF: BERC/BRO

ASESORIA JURIDICA DE LA UNIDAD EJECUTORA DE CONSERVACION VIAL ~COVIAL-,
Guatemala, seis de mayo de dos mil veinticinco.

ASUNTO: GUIA DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES
DE INFORMES FINANCIEROS ANO 2024-
2025,

La Licenciada . BRENDA WARIA BUGARO
MORALES, Jefe del Departamento de Visado de

IRECCION Documentos, de la Unidad Ejecutora de
UNlDAIDDEJEGUTORg_ DLG_QNS_ERVACIGN VIAL Conservacién Vial -COVIAL-, a fravés del
2 OFICIO No. VISADO/012A-2025/BB, adjunta la

ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS
ANO 2024-2025, actualizada, y solicita el apoyo.
para su aprobacion. Oficio No, DIRCOVIAL-
RMA 0836-2025_CAFR/JM, PROVIDENCIA No.
COVIAL-CYSSDT-002-202 Ref.: LCR/MO,
PROVIDENCIA COVIAL-JDF-No.  02-2025
Ref.:MJLC/rdl. '

Y 2025 propuesta de ta GUIA DE PRESENTACION DE

Considerando que, la Cocrdinacién de Control y Seguimlento en funciones y la Jefatura de!
Departamento de Financiero en Funciones emitieron pronunciamiento favorable esta Asesoria
Juridica ha revisado la GUIA DE PRESENTACION DE ESTIMACIONES E INFORMES
FINANCIEROS ANO 2024-2025, propuesta por la Licenciada Brenda Marfa Buicaro Morales, Jefe
del Departamento de Visado. En tal sentido esta Asesoria Juridica considera que la misma
cumple con los lineamientos y pardmetros Técnico-Financiero. y Legal para su aprobacion.

En este sentido vuelvan las presentes diligencias a la Direccién de la Unidad Ejecutora de
Conservacién Vial -COVIAL- para s en la emisidn de la Resolucién
correspondiente. 1

CC.: Archivo
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